
Приложение №1к Приказу от 10.04.2014 №160 

 

 

Список нумерации кабинетов в здании 

Управления образования Администрации  Турочакского района МО «Турочакский 

район»  

 

1. 24 кабинет – Инспекторская;  

2. 30,31 кабинеты -  Централизованная бухгалтерия; 

3. 32 кабинет – Кадры и  хозяйственная группа; 

4. 38 кабинет -  Методический.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 



Приложение №2к Приказу от 10.04.2014 №160 

 

Порядок доступа сотрудников 

Управления образования Администрации  Турочакского района МО «Турочакский 

район» в помещения, в которых ведется обработка персональных данных 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Порядок доступа сотрудников Управления образования Администрации  

Турочакского района МО «Турочакский район» в помещения, в которых ведется 

обработка персональных данных, (далее – Порядок) устанавливают единые требования  к 

доступу сотрудников Управления образования Администрации  Турочакского района МО 

«Турочакский район» (далее – Управление) в служебные помещения в целях 

предотвращения нарушения прав субъектов персональных данных, обрабатываемых в 

Управлении, и обеспечения соблюдения требований законодательства о персональных 

данных.  

1.2.  Настоящий Порядок обязателен для применения и исполнения всеми сотрудниками 

Управления. 

1.3. Служебными помещениями, в которых ведется обработка персональных данных и 

обрабатывается конфиденциальная информация, являются кабинеты №№ 24, 30, 31, 32, 38 

(далее – служебные помещения). 

 

2. Требования к служебным помещениям 

 

2.1. В целях обеспечения соблюдения требований к ограничению доступа в служебные 

помещения Управления образования Администрации Турочакского района МО 

«Турочакский район» обеспечивается: 

- использование служебных помещений строго по назначению; 

- наличие на входах в служебные помещения дверей, оборудованных запорными 

устройствами, уплотняющими прокладками; 

- содержание дверей служебных помещений в нерабочее время в закрытом на запорное 

устройство состоянии; 

- остекление окон в здании Управления образования Администрации Турочакского района 

МО «Турочакский район», содержание их в нерабочее время в закрытом состоянии; 

- оборудование окон служебных помещений 1 этажа, где обрабатываются персональные 

данные, жалюзийными решетками, металлической сеткой или металлическими 

решетками; 

- доступ в служебные помещения только сотрудников Управления образования 

Администрации Турочакского района МО «Турочакский район». 

2.3. Доступ в служебные помещения сотрудников Управления образования 

Администрации  Турочакского района МО «Турочакский район» допускается только для 

выполнения поручений и получения информации, необходимой для исполнения 

служебных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией, иных лиц – в 

случаях, установленных законодательством.  

2.2.  В каждом служебном помещении назначается лицо, ответственное за соблюдение 

требований к ограничению доступа в служебное помещение.  

2.3. Сотрудникам запрещается передавать ключи от служебных помещений третьим 

лицам.   

 

3. Контроль за соблюдением требований к доступу сотрудников в служебные 

помещения 

 



3.1. Текущий контроль за содержанием служебных помещений осуществляет заведующий 

хозяйством Управления образования Администрации  Турочакского района МО 

«Турочакский район» 

3.2.  Сотрудники, обнаружившие попытку проникновения посторонних лиц в служебное 

помещение, немедленно сообщают об этом в службу участковых уполномоченных 

милиции территориального органа внутренних дел. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



Приложение №3к Приказу от 10.04.2014 №160 

 

 

Список  ответственных сотрудников  

Управления образования Администрации  Турочакского района  

МО «Турочакский район» 

 за соблюдение требований к ограничению доступа в служебные помещения 

 

1. 24 кабинет – Петрова В.С.  

2. 30 кабинет -  Белозерова Е.Г.   

3. 31 кабинет -  Логинова Н.Н. 

4. 32 кабинет – Федунова Ю.А. 

5. 38 кабинет -  Сутягина А.Н. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

сотрудников Управления образования Администрации  Турочакского 

района   

МО «Турочакский район» 

№ 

п/п 

Ф.И.О. Дата Роспись 

1 Черепанова Наталья Степановна   

2 Петрова Валентина Сергеевна   

3 Кремзер Ольга Николаевна   

4 Цын Вера Васильевна   

5 Дорофеев Аркадий Валерьевич   

6 Салагаева Александра Юрьевна   

7 Логинова Наталья Николаевна   

8 Цуприкова Надежда Михайловна   

9 Белозерова Евгения Григорьевна   

10 Енерекова Нина Евгеньевна   

11 Федунова Юлия Андреевна   

12 Сутягина Алина Николаевна   

13 Ивлев Кирилл Александрович   

14 Гришкова надежда Борисовна   

15 Акпыжаева Евгения Михайловна   

16 Чесноков Константин Владимирович   

17 Лопшина Татьяна Александровна   

 

 

 


